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Brukerne av skolebibliotekene i videregående skole i Finnmark skal tilbys en tjeneste som er tilpasset overordnede krav til videregående opplæring og som er av høy kvalitet.

Kapittel 1

Perspektiv på skolenes bibliotektjeneste

1.1

Likeverdig tilbud
Ett av de viktigste argumentene for å utarbeide samlede retningslinjer for skolebibliotektjenesten i Finnmark, er behovet for et likeverdig bibliotektilbud for den primære målgruppen; elevene.  Begrepet “enhetsskolen” har stått, og står fortsatt, sentralt i norsk skolepolitikk. 

Et likeverdig bibliotektilbud vil i stadig økende grad bli synonymt med et likeverdig skoletilbud.



1.2

Kvalitets-sikring

Kvalitets-

Utvikling
I tillegg til et likeverdig bibliotektilbud for brukerne, legger fylkesutdanningsetaten vekt på å holde et høyt kvalitetsnivå på bibliotektjenesten ved de videregående skolene i fylket. Felles retningslinjer, med anbefalte normer og mål, vil i seg selv være et viktig bidrag til å sikre og videreutvikle kvaliteten på skolebibliotektjenesten.



1.3

Skole-

Bibliotekets egenart

1.3.1

Elevvelferd

Miljøtiltak
Skolebibliotektjenesten skiller seg på flere viktige områder fra annen bibliotektjeneste. Tjenesten er rettet inn mot en klart definert målgruppe og underlagt de målsettinger og obligatoriske læreplaner som gjelder for skoleverket.  Medieutvalg og tjenesteprofil preges av dette.  Medieutvalget i et skolebibliotek skal være oppdatert i forhold til samfunnsutviklingen og de til enhver tid gjeldende pedagogiske behov.  I et skolebibliotek vil en oppdatert mediebestand alltid være viktigere enn basisstammens størrelse.  Biblioteket er derfor å betrakte som et spesialbibliotek. 

I tillegg til de bibliotekfaglige oppgavene har skolebiblioteket et potensiale som sosialt møtested.  For Finnmark, med en borteboerandel på nær 40%, er det viktig å tilrettelegge bibliotektjenesten ved skolene for sosial- og miljøskapende bruk, også utenom ordinær skoletid. 



1.4

Ressurs-utnyttelse


Gjennom planmessig og tilrettelagt samarbeid kan skolebibliotektjenesten utnytte fylkets egne ressurser maksimalt. Ved koordinering av tjenesten, hvor man bygger opp samarbeids- og utvekslingsrutiner, vil det være mulig å bedre ressursutnyttelsen og å gi skolebibliotekets målgrupper et bedre tilbud.




1.5

R-94
Innføringen av R-94 har gitt skolebiblioteket en ny, og langt viktigere plass i skolen. Reformen forutsetter en oppdatert og velfungerende bibliotektjeneste som et verktøy i læringsarbeidet og i forbindelse med eksamensavviklingen. Det vil være nødvendig med en planmessig utvikling av bibliotektjenesten for å kunne fylle forutsetningene i reformen. Dette arbeidet bør foregå i et samarbeid mellom utdanningsetaten, skolens ledelse og pedagogiske personale og avdelingsleder for bibliotek.



1.6

Skole-biblioteket – et pedagogisk verktøy
Skolebiblioteket er i dag et nødvendig pedagogisk verktøy som skal bidra til gjennomføringen av såvel generelle som fagspesifikke læreplaner. For å kunne fylle en slik funksjon er det nødvendig at bibliotekets personale er en del av det pedagogiske miljøet på skolen. Dette betyr at bibliotekets personale må ha adgang til de fora der pedagogikk og pedagogisk utvikling diskuteres, og kunne bli hørt der slike beslutninger tas.



1.7

Utfordringer
Det er mange hindere som må forseres og mange utfordringer som må møtes i bestrebelsen på å utvikle en videregående opplæring som er til beste for den enkelte og for samfunnet.  For skolebibliotektjenesten i videregående skole i Finnmark, vil følgende utfordringer bli prioritert høyt i tiden som kommer:


Integrasjon
Dersom skolebibliotekene skal kunne spille den rollen de er tiltenkt i R-94, må disse integreres i skolens øvrige drift, så vel pedagogisk som administrativt.




Kvalitetsutvikling
Det må arbeides aktivt for å redusere de kvalitets-forskjellene som i dag eksisterer i skolebibliotektjenesten, samtidig som det må arbeides bevisst med en generell kvalitetsheving av tjenesten.

 


Samarbeid
Det må etableres samarbeidsstrukturer skolene – og skolebibliotekene – imellom, som sikrer best mulig utnyttelse av knappe økonomiske ressurser.

Et slikt samarbeid vil i tillegg bidra til kvalitetssikring samtidig som brukerne vil få et bedre tilbud.




Bibliotekene må ha en slik plassering i skolens organisasjon at de kan imøtekomme de krav som stilles til en tidsmessig skolebibliotektjeneste, og som bidrar til at denne tjenesten integreres i skolens pedagogiske virksomhet.

Kapittel 2

Organisering av skolebibliotektjenesten

2.1

Innledning
Organisering og bruk av skolebibliotektjenesten vil, og bør, variere fra skole til skole.  Lokale ønsker, behov og planer må i hovedsak være avgjørende for skolebibliotekets organisatoriske og pedagogiske plassering ved den enkelte skole. Graden av lokal tilpasning må imidlertid avveies mot kravene til kvalitet og et likeverdig bibliotektilbud for brukerne. (jfr. Kap. 1)  

Dette kapittelet vil hovedsakelig omhandle skolebibliotekets organisatoriske og pedagogiske plassering i skolen, i tillegg til dets sosiale, velferdsmessige og miljøskapende funksjoner.



2.2

Bibliotekets rolle i skole-samfunnet

2.2.1

Elevvelferd

2.2.2

Skolebiblioteket - et sosialt møtested

2.2.3

Bruk av skole- bibliotekets lokaler
Skolebiblioteket skal organiseres og drives som en egen avdeling / seksjon, på linje med skolens øvrige fagseksjoner og avdelinger.  Dette vil gi biblioteket bedrede muligheter til initiering av - og deltakelse i pedagogisk og annet samarbeid.  

Bibliotekets plassering på skolens organisasjonskart skal reflektere dets funksjon som et tverrfaglig opplæringsverktøy.  Dette vil gi signal om bibliotekets tilhørighet til skoleorganisasjonen, og  samtidig være et bidrag til en nødvendig integrasjonsprosess.

I et fylke som Finnmark, med landets høyeste borteboerandel, vil skolens og skolebibliotekets sosiale, velferdsmessige og miljøskapende funksjon stå sentralt.  Biblioteket har i denne sammenheng potensiale til å bli en viktig ressurs til beste for skolens elever.  Skolebiblioteket vil være i stand til å fylle flere av de behov som er knyttet til elevenes skolegang og fritid.

Det er et prioritert mål at skolebiblioteket skal være et sted hvor elever kan treffes til sosialt samvær etter skoletid.  Skolebiblioteket bør også være et sted hvor elevene kan gjøre lekser, avholde møter og gjennomføre gruppearbeid.  Det bør gis adgang til bruk av IKT-utstyr.  

Det er et prioritert mål å finne løsninger som gjør det mulig å holde skolebiblioteket åpent på ettermiddags- og kveldstid.  Dette kan løses praktisk blant annet ved å la eventuelle miljøarbeidere ha biblioteket som base, ved å benytte ressurselever eller betalte vakter.

For at skolebiblioteket skal kunne ivareta de oppgavene som R-94 medfører, er det avgjørende at timeplanfestet bruk av biblioteket ikke forekommer.  All bruk av bibliotekets lokaler til organisert undervisning bør skje i samråd med, og etter forutgående avtale med bibliotekets personale.



2.3

Bibliotekarens rolle i skole-samfunnet

2.3.2

Bibliotekutvalg
Skolebibliotekarene er avdelingsledere og innplasseres i stillingskode 7027 - «Avdelingsleder bibliotek».  Det forutsettes bibliotekfaglig utdanning på universitet/ høyskolenivå.  I skolebibliotek med flere bibliotekarer, skal kun én ha tittel og funksjon som avdelingsleder.  Eventuelt andre bibliotekarer lønnsplasseres i stillingskode 7026 – «Bibliotekar».  Avdelingsleder bibliotek bør ha budsjettansvar for skolebiblioteket.  Skolebibliotekarens nærmeste overordnede er Rektor.

Skolen skal ha et bibliotekutvalg, der representanter for skolens ledelse, skolebiblioteket, det pedagogiske personalet og elevene er med. Et fungerende bibliotekutvalg vil være et godt redskap for hele skolen til å ta del i utviklingen og driften av skolebiblioteket, samtidig som det kan være et bidrag til å integrere biblioteket i skolen. Det må være opp til den enkelte skole selv å fastsette mandat og arbeidsområde for bibliotekutvalget innenfor rammene av denne planen.

 

2.4

Skole-bibliotekaren som pedagogisk personale
Det er et prioritert mål at skolebiblioteket i så stor grad som mulig skal integreres i skolens øvrige pedagogiske arbeid.  Skolebibliotekarene skal derfor betraktes på lik linje med skolens øvrige pedagogiske personale hva angår det faglig-pedagogiske arbeidet ved skolen.  Dette vil blant annet si at bibliotekaren skal gis anledning til å delta, på lik linje med det pedagogiske personalet, på møter der faglig-pedagogiske tema diskuteres.  

Det vil i denne sammenheng være avgjørende at den informasjon som tilflyter det pedagogiske personalet også når frem til skolebiblioteket.  Dette er spesielt viktig i forhold til innkalling til møter i faglig-pedagogiske fora.  Bibliotek​personalet skal rutinemessig innkalles til planleggingsdager o.l.

 

2.5

Forholdet til Fylkes-biblioteket
Fylkesutdanningsetaten skal søke å utvikle et samarbeid med fylkesbiblioteket for å sikre kvalitet og faglig utvikling innen skolebibliotektjenesten.  Et slikt samarbeid er pålagt i følge Biblioteklovens § 10.  Fylkesutdanningsetaten vil i dette samarbeidet prioritere veiledning, gjensidig informasjon, etter- og videreutdanning og ressursutnyttelse.



2.6

Planarbeid Integrasjon
På grunnlag av overordnede dokumenter, så som læreplanens generelle del, fagspesifikke læreplaner, lovverk og forskrifter, overordnede bibliotekplaner og -retningslinjer og IKT - planer, skal det utarbeides egen plan for bibliotektjenesten ved skolen.  En slik plan bør, i tillegg til å ivareta skolens mål og behov, også knyttes opp mot eksisterende kommunale og fylkeskommunale nettverk, så som samarbeid med bibliotektjenesten i grunnskolen, med de samiske videregående skolene og samarbeidet om fellesbasen for de videregående skolene i Finnmark.

Skolebiblioteket skal i likhet med øvrige avdelinger / seksjoner ved skolen planlegge og rapportere gjennom egne årsplaner, årsmeldinger, budsjettforslag og statistikk.  Årsmelding og -plan for skolebiblioteket skal inngå som del av eller vedlegges skolens årsmelding og -plan.



2.7

Skole-biblioteket som pedagogisk verktøy

2.7.1

Bruker-opplæring
En viktig del av skolebibliotekenes virksomhet er å fungere som et pedagogisk verktøy i opplæringen. Dette kan man i særlig grad nyttegjøre seg, blant annet ved prosjekt- og gruppearbeid, temabasert undervisning, IKT og tilpassede opplegg.

Brukeropplæring er en forutsetning for effektiv og målrettet bruk av bibliotek. Denne opplæringen bør planfestes, og undervisningsoppleggene bør utarbeides i samarbeid mellom bibliotekar, lærere og ledelse. (Jfr. 3.4.4)

Brukeropplæringen for det pedagogiske personalet bør foregå så tidlig som mulig i skoleåret. Pedagogisk personale som tidligere har gjennomgått slik opplæring bør ha tilbud om oppfriskning etter behov, og minst hvert annet år.  Nytilsatte lærere bør gjennomgå brukeropplæring umiddelbart etter tiltredelse.

Alle elever på grunnkurs bør gjennomgå en grundig brukeropplæring så tidlig som mulig etter skolestart. Elever på videregående kurs bør gis tilbud om oppfriskning i forkant av større prosjektarbeid, særemner e.l.

Brukeropplæring i bibliotek skal betraktes som likeverdig med annen opplæring ved skolen, og være en del av skolens kvalitetssikringsarbeid.



2.8 Tiltak
For at skolebibliotektjenesten ved de videregående skolene i Finnmark skal kunne imøtekomme de krav og forventninger som stilles,  blant annet til kvalitet og likeverd,  er det behov for en del felles trekk ved organiseringen av tjenesten.  De målene som er omtalt i dette kapittelet bør være felles, mens arbeidet med gjennomføringen av disse vil kunne variere fra skole til skole.

Nedenfor følger forslag til tiltak som skolene forholdsvis raskt kan begynne å arbeide med for å nå målene i dette kapittelet.

· Utvikle skolebiblioteket til et sosialt møtested tilpasset elevenes behov.

· Skjerming av bibliotekets lokaler mot timeplanfestet bruk.

· Opprette / vitalisere bibliotekutvalg.  Alle skoler skal ha operative bibliotekutvalg fra og med høsten 1998.

· Etablere rutiner for å sikre bibliotekarenes adgang til faglig-pedagogiske fora.

· Utarbeide planer for bibliotektjenesten ved skolen og rapportere om driften. Plan for skolens bibliotektjeneste skal foreligge innen utgangen av 1998.

· Utvikle tilpassede opplegg for bibliotekets brukere.

De videregående skolene i Finnmark skal ha en likeverdig bibliotektjeneste med høy kvalitet.

Kapittel 3

Fagforum – samarbeid og kvalitetsutvikling

3.1

Innledning
«Fagforum for skolebibliotekarer i Finnmark» ble opprettet i 1992/1993 som et uformelt og frivillig samarbeidsforum skolebibliotekarene imellom, med støtte fra fylkesutdanningsetaten. Det avholdes årlig to møter i gruppen. Disse har form av informasjons- og arbeidsmøter, kurs og etterutdanning. I tillegg har det parallelt vært årlige møter mellom Fagforum og fylkes​utdannings​sjefen. Etterhvert som Fagforum har blitt mer og mer innarbeidet har fellesoppgavene blitt flere, og samarbeidet mer omfattende.

Dersom målene om et likeverdig skolebibliotektilbud og kvalitetssikring og -utvikling skal kunne nås, er det viktig med velfungerende nettverk som er i stand til å ivareta et helhetsperspektiv.  Fagforum vil i så måte ikke bare være et tjenlig verktøy for å ivareta samarbeidet skolebibliotekene imellom, men også et viktig element i samarbeidet mellom skolene og fylkesutdanningsetaten på dette området.

Dette kapittelet vil i hovedsak dreie seg om organiseringen av samarbeidet skolebibliotekene imellom, med en presentasjon av viktige områder hvor et målrettet og forpliktende samarbeid vil kunne slå særlig gunstig ut. 



3.2

Organisering

av Fagforum

3.2.1

Fordel for 

brukerne
3.2.2

Møtevirksomhet
Fagforum er et samarbeidsorgan for bibliotekfaglige spørsmål og består av bibliotekarene ved de videregående skolene i Finnmark.

Samarbeidet i Fagforum omfatter alle sider ved driften av skolebibliotek, med særlig vekt på følgende:

· Oppfølging av nytilsatte skolebibliotekarer

· Intern opplæringsvirksomhet for personalet ved skolebibliotekene

· Erfarings- og informasjonsutveksling

· Ressursutnyttelse

· Kvalitetsheving av bibliotektjenesten ved de videregående skolene i fylket.

Samarbeidet i Fagforum medfører i tillegg en rekke fordeler for brukerne av skolebibliotekene, ved at mediestamme, kompetanse og andre ressurser ved hvert av bibliotekene blir gjort tilgjengelig for alle brukerne av skolebibliotekene i de videregående skolene i Finnmark

Samarbeidet i Fagforum foregår på mange plan. For å løse flere av arbeidsoppgavene er det nødvendig at bibliotekarene gis anledning til å møtes med jevne mellomrom.

Det avholdes derfor to møter per år, der felles problemer diskuteres og planer og strategier utarbeides.  Disse anledningene benyttes også til foredrag og kursing av skolebibliotekarene. Ett av disse møtene skal, om mulig, arrangeres parallelt med at rektorene i de videregående skolene møtes til Lederforum, slik at deler av tiden kan benyttes i fellesskap til gjensidig informasjon og diskusjon.

Deltakelse i de halvårlige møtene i Fagforum betraktes som tjenestereise.

Samarbeidet i Fagforum er et viktig bidrag til en mer enhetlig og likeverdig skolebibliotektjeneste i Finnmark. På denne måten vil Fagforum være med på å sikre og videreutvikle kvaliteten på denne tjenesten.


3.3

Koordinator-ressurs
Til nå har samarbeidet i Fagforum vært basert på frivillighet fra skolebibliotekarenes side. Arbeidet har vist seg så verdifullt at fylkesutdanningssjefen ønsker å få en fastere ramme rundt dette samarbeidet.  

Fylkesutdanningssjefen ønsker å gjennomføre et forsøk med en modell hvor en koordinator, med en inntil 20% ressurs, forestår det administrative arbeidet og fungerer som et bindeledd mellom skolene og etaten, på bibliotekfaglige områder. Koordinatoren har som en av sine oppgaver å holde fylkesutdanningsetaten løpende orientert om det arbeidet som til en hver tid foregår i regi av Fagforum.



3.4

Samarbeids-

områder

3.4.1

Fellesbase

3.4.2

Felles innkjøp

3.4.3

Internasjonali-sering

3.4.4

Kvalitetssikring

av bruker-opplæring

3.4.5

Utstillinger

3.4.6

IKT og audio-

visuelle medier

3.4.7

Spesial-samlinger

Hensikten med å etablere et utstrakt samarbeid skolebibliotekene imellom, er å oppnå en bedret utnyttelse og kvalitetssikring av fylkeskommunens totale mediestamme, samtidig som et slikt samarbeid vil bidra til et mer enhetlig og likeverdig skolebibliotektilbud for brukerne. Viktige samarbeidsområder er:

Fellesbasen for skolebibliotekene er tilgjengelig på Internett. Basen gir bedre tilgang til samlingene, noe som gir den enkelte skole tilgang til en langt større mediestamme. Dette forutsetter at skolene samarbeider om en felles standard for registrering, enhetlig basestruktur og gode oppdateringsrutiner. Et slikt samarbeid vil bidra til å heve kvaliteten på det totale skolebibliotektilbudet.

Det skal prioriteres å samarbeide om felles innkjøp av bibliotekrelatert materiell, så som større bokverk og programvare, og bibliotekteknisk utstyr. Et slik samarbeid kan innebære store besparelser for den enkelte skole. Fagforum vil i denne sammenheng være en koordineringsinstans.

Internasjonaliseringsaspektet blir stadig mer fremtredende innenfor videregående opplæring. Dette reflekteres blant annet i læreplaner og en rekke andre nasjonale og fylkeskommunale føringsdokumenter. Finnmark fylkeskommune vektlegger høy kvalitet på internasjonaliseringsarbeidet. Det må derfor være et mål å få størst mulig effektivitet, og  best mulig utnyttelse av de ressurser som settes inn på dette området. Dette kan blant annet oppnås ved at skolene samarbeider og fordeler oppgavene seg i mellom. På denne måten unngår en at samme arbeid gjøres flere ganger og den enkelte skole vil få anledning til å utvikle en mer spesialisert kompetanse. Dette vil i tillegg bidra til et mer helhetlig perspektiv på internasjonaliseringsarbeidet innenfor videregående opplæring. 

På et tverrfaglig område som internasjonalisering er det naturlig at biblioteket er en aktiv samarbeidspartner. På denne måten vil Fagforum kunne fungere som en koordinerende faktor mellom skolene.

Det er i dag store kvalitetsforskjeller på brukeropplæringen som gis ved de enkelte skolene, og det er behov for en mer enhetlig og likeverdig opplæring innen fylket. Undervisningsopplegg for brukeropplæring bør utformes på den enkelte skole, basert på fastsatte normer og standarder gitt av fylkesutdanningsetaten. Fagforum vil ha en koordineringsfunksjon i arbeidet med dette kvalitetssikringsarbeidet.

Fagforum gir rike muligheter til å samarbeide også på andre områder enn det som har vært vanlig til nå. Gjennom et planmessig samarbeid om utstillinger og andre former for temabasert arbeid oppnås en stor gevinst.  Utstillingene kan utveksles mellom skolene, og på denne måten kan den enkelte skole tilby flere utstillinger enn det som ellers ville vært mulig.

Det er et mål å samarbeide om innkjøp og bruk av programvare og audio-visuelle medier som brukes i skolebiblioteket. Et slikt samarbeid kan føre til store besparelser, samtidig som kvaliteten på utstyret skolene i mellom utjevnes. I tillegg kommer fordelene ved å standardisere IKT-verktøyet, noe som kan gjøre samarbeidet skolebibliotekene imellom både enklere, sikrere og billigere. Et slikt samarbeid har vært en forutsetning for opprettelse og drift av fellesbasen.

Videregående skole skal nå, i motsetning til tidligere, ha plass til all ungdom.  Dette fører til et økt behov for utstyr i forbindelse med tilrettelagt undervisning, så som lydbøker, fremmedspråklig litteratur, litteratur for blinde og svaksynte og annet spesialtilpasset pedagogisk verktøy.

Den enkelte skole har relativt få elever med behov for slikt tilpasset utstyr, og det kan gå år mellom hver gang utstyret anvendes. Ved et planmessig samarbeid og en samordning av slike samlinger kan skolene dele utstyr seg imellom og derved oppnå betydelige besparelser. Elevenes behov vil også i mye større grad bli tilgodesett ved at tilgangen på spesialtilpasset utstyr øker. Skolenes lokalsamlinger vil også kunne utveksles etter samme prinsipp.



3.5

Fordeling av arbeids​oppgaver
Gjennom samarbeidet i Fagforum vil en rekke felles arbeidsoppgaver kunne fordeles skolene og skolebibliotekene imellom, slik at samme arbeid ikke gjøres flere ganger. Dette betyr at den enkelte skole, ved å kunne konsentrere seg om færre opp-gaver, kan heve kvaliteten på det arbeid som gjøres. Fagforum utarbeider planer for en slik fordeling.



3.6

Forholdet til Fylkes-utdannings- etaten
Fagforum er et kontakt- og bindeledd mellom fylkesutdannings-etaten og de videregående skolene på det bibliotekfaglige området. Fagforum blir på denne måten et felles møtested for fylkesutdanningsetaten og de videregående skolene. 

Fagforum, ved koordinator, skal se til at informasjon om planer og pågående arbeid når ut til skolenes ledelse og fylkesutdannings-etaten. Det skal leveres periodiske rapporter om samarbeidet i Fagforum til fylkesutdanningsetaten. Fylkesutdanningsetaten skal dessuten være representert ved de halvårlige møtene i Fagforum.



3.7

Gjennomføring
Fagforum er en sentral faktor i arbeidet med å oppnå en likeverdig bibliotektjeneste med høy kvalitet ved de videregående skolene i Finnmark.  Det er derfor av avgjørende betydning at skolebibliote​karene gis rammevilkår som gjør det mulig å ta del i det arbeidet som er nødvendig for å nå disse målene.  Dette er en utfordring til så vel fylkesutdanningsetaten som til den enkelte skole.






De videregående skolene i Finnmark må arbeide aktivt for å oppfylle normene for skolebibliotek.

Kapittel 4.

Normer for skolebibliotektjenesten

4.1

Innledning
Innføringen av R-94 har ført til at tidligere normtall for mediebestand, areal og bemanning ved skolebiliotekene ikke lenger er i samsvar med dagens behov. De eneste offisielle normer som finnes ble utarbeidet av Rådet for videregående opplæring i 1988.

Dette kapittelet inneholder derfor en oppstilling av rådgivende normer for skolebibliotek, tilpasset kravene i R-94.



4.2

Mediebestand
Mediebestanden omfatter referanselitteratur, fag- og skjønnlitteratur, film, musikk, CD-ROM, lydbøker, o.a. Som en følge av R-94 er behovet for visuelle og auditive medier blitt større.  Fordelingen av mediebudsjettet mellom bøker og andre medier bør være planlagt og pedagogisk begrunnet. Bredde i samlingen er nødvendig.


1
2
3
4
5
6
7

Anbefalte normer
Antall

elever
Medie-

stamme
Medier

per elev
Årlig

tilvekst

medier
Ordinært

budsjett

i kr
Tilvekst medier
Budsjett

i kr

for mediebestand





under oppb.
under

oppb.

og budsjett
50
3000
60
250
62 500
300
75 000 


100
3600
36
300
75 000
360
90 000 


150
4200
28
350
87 500
420
105 000 


200
4800
24
400
100 000
480
120 000 


250
5400
22
400
100 000
480
120 000 


300
6000
20
400
100 000
480
120 000 


350
7000
20
400
100 000
480
120 000 


400
7200
18
400
100 000
480
120 000 


450
7800
17
450
112 500
540
135 000 


500
8400
17
500
125 000
600
150 000 


550
9000
16
550
137 500
660
 165 000 


600
9600
16
600
150 000
720
 180 000 


650
10200
16
650
162 500
780
195 000


700
10800
15
700
 175 000
840
210 000


750
11400
15
750
187 500
900
225 000


800
12000
15
800
200 000
960
240 000


850
12600

15
850
212 500
1020
255 000


900
13200
15
900
225 000
1080
 270 000 


950
13800
15
950
237 500
1140
285 000 


1000
14400
14
1000
250 000
1200
 300 000 


1050
15000
14
1050
262 500
1260
315 000 


1100
15600
14
1100
275 000
1320
330 000


1200
16600
14
1100
275 000
1320
330 000


1300
17500
13
1150
287 500
1380
345 000


1400
18400
13
1150
287 500
1380
345 000


1500
19300
13
1200
300 000
1440
360 000


1600
20100
13
1200
300 000
1440
360 000


Tallene i kolonne 2,4 og 6 forutsetter at det drives aktiv samlingsutvikling.  Dette vil si kassering og årlig tilvekst. Det er viktig å ta lokale hensyn både til skolens utnyttelse av egen basisstamme, linje​fordeling ved den enkelte skole og fellesutnyttelsen av skolebibliotekressursene i fylket.
Abonnement og klassesett inngår ikke som en del av skolens mediebudsjettet og regnes ikke med i skolens mediebestand.



4.3

Areal

4.3.1

Hovedareal

4.3.2

Kontor

4.3.3

Multimedieareal

4.3.4

Magasiner

4.3.5

Arbeidsplasser

for elevene
Retningslinjene tar utgangspunkt i en firedeling av biblioteklokalet.  Hovedareal, multimedieareal, kontor og nærmagasin. Ut over dette skal det også tas hensyn til arbeidsplasser for elevene.

Ved beregning av hovedareal bør det tas  utgangspunkt i total mediebestand. 

Det må avsettes plass til tidsskrifter og aviser, skrankeareal, med tilhørende funksjoner, klipparkiv og kontorteknisk utstyr som skal være tilgjengelig for brukerne. Det bør settes av plass til IKT-utstyr, gruppebord, informasjonshyller og utstillinger m.v. I tillegg må det være plass til at minst én fulltallig klasse kan arbeide i biblioteket.

Egnet kontorlokale skal stilles til bibliotekpersonalets disposisjon.  Administrativt arbeid, bestillinger, registrering, klargjøring av materiell, osv. krever en usjenert arbeidsplass. Det bør også tas hensyn til møtevirksomhet og behovet for midlertidig oppbevaring av materiell i klargjøringsprosessen.

Det vil i tilknytning til skolebiblioteket være behov for et grupperom for avlesing av bibliotekets auditive og visuelle medier. I R-94 har bruk av film, musikk, kunnskapsspill, osv. fått en sentral plass i elevens kunnskaps​søking.  Sammensetningen av bibliotekets samlinger bør danne utgangspunkt for innkjøp av avlesingsutstyr. Multimediearealet bør ha sitteplasser til minst én fulltallig klasse.

Magasinene bør være lett tilgjengelige. Størrelsen vil variere etter behov og fordeling mellom nær- og fjernmagasin. Nærmagasin må prioriteres. Her oppbevares materiell som bør være tilgjengelig, men som ikke skal stå i hovedarealet, så som klassesett og bærbare datamaskiner.  Dette bør vektlegges ved beregning av areal.

Det vil være behov for et fjernmagasin til oppbevaring av materiell, spesialsamlinger m.v. som ikke bør kasseres, men som sjelden er i bruk. Fjernmagasinet bør også ha en lagerfunksjon.

Skolen bør kunne tilby avskjermede arbeidsplasser for elevene. Dette kan enten være i form av grupperom eller stille lesesal. Grupperom kan ha flere funksjoner avhengig av behov. De kan fungere som små lesesaler, arbeidsrom under gruppe- og prosjektarbeid og som møterom. Det er en fordel dersom noen av skolens grupperom ligger i tilknytning til biblioteket. Hvis skolen kan tilby en stille lesesal, trenger ikke denne å ligge i bibliotekets lokaler.  Antall arbeidsplasser bør tilsvare min.1/10-1/15-del av skolens elevtall. Disse kan fordeles mellom grupperom og stille lesesal.

Grupperom med tilgang til telefon, faks, datamaskin og annet nødvendig utstyr, bør stilles til disposisjon for elevene ved prosjektarbeid. Det er en fordel om denne type grupperom plasseres i tilknytning til biblioteket. 




4.4

Informasjons- og kommu-nikasjons-teknologi
I følge R-94 og de nye læreplanene skal elevene få opplæring i bruk av både interne og eksterne databaser. CD-ROM, Internett o.a. er viktige verktøy i elevenes kunnskapssøking. 

Dagens skolebibliotek er mer eller mindre automatisert, noe som fører til store ressursbesparelser og mulighet til å kanalisere en større del av innsatsen over til pedagogisk relatert arbeid. Ved å plassere noe av skolens IKT-utstyr i tilknytning til biblioteket vil brukerne kunne få kontinuerlig hjelp og veiledning samtidig som nærheten til biblioteket vil øke nytteverdien av bibliotekets mediebestand.



4.5

Multimedier
R-94 forutsetter bruk av visuelle og auditive medier, slike medier fungerer som et supplement til tradisjonelle undervisningsmetoder og en variasjonsmulighet for eleven i læringsarbeidet.

Ved å tilby andre medietyper i skolebiblioteket vil blant annet tilrettelagt og differensiert opplæring kunne varieres og bidra til økt motivasjon for elevene. 



4.6

Personal-ressurser


Størrelsen på bibliotekarressursen må være tilpasset arbeidsmengde og antall elever ved skolen. Med unntak av de aller minste skolene bør bibliotekarressursen tilsvare minimum én full stilling. Skoler med et elevtall på mer enn 500 bør ha tilsvarende minst to fulle bibliotekarstillinger. 

Alle skolebibliotek trenger kontorteknisk hjelp, uansett skolens størrelse. Stillingsprosenten må sees i sammenheng med hvordan man ønsker å utnytte bibliotekets ressurser ved skolen.  For de minste skolene må det velges lokale tilpasninger, det må også tas hensyn til studieretninger, antall elever på særskilte vilkår, o.a.



4.7

Gjennomføring


Det er en overordnet målsetting at det skal være en høy og likeverdig standard på skolebibliotektjenesten i de videregående skolene i Finnmark.  Denne  målsettingen kommer blant annet til uttrykk i de normene som er nedfelt i dette kapittelet.  

Det vil  imidlertid være nødvendig å se disse i et helhetlig perspektiv.  Arbeidet med å nå normene må derfor være begrunnet i planer utarbeidet ved den enkelte skole.  Det må være den aktuelle standard på skolens bibliotektjeneste som danner utgangspunkt for prioritering og progresjon i forhold til normtallene.



Fylkeskommunale videregående skoler i Finnmark

Alta videregående skole, 9500 ALTA

Hammerfest videregående skole

Meridiangt. 10, 9600 HAMMERFEST

Hesseng videregående skole, 9912 HESSENG

Honningsvåg fiskarfagskole

og videregående skole

Postboks 173, 9751 HONNINGSVÅG

Kirkenes videregående skole

Postboks 153, 9901 KIRKENES

Lakselv videregående skole

Postboks 23, 9701 LAKSELV

Tana videregående skole, 9850 RUSTEFJELBMA

Vadsø videregående skole

Postboks 610, 9801 VADSØ

Vardø videregående skole

Kaigt. 6, 9950 VARDØ

Tillegg 2 Eksempel Skolebibliotekstruktur i Finnmark fylkeskommune
 




Tillegg 3 Eksempel på bibliotekplan

BIBLIOTEKPLAN

for (navn) videregående skole

Biblioteket ved (navn) videregående skole skal, til enhver tid, søke å bidra til å ivareta intensjonene i lovverket, R-94, «Retningslinjer for organisering og drift av bibliotektjenesten i videregående skole i Finnmark» og i skolens plandokumenter.
Eksempel på skolens visjon: 
«Skolen skal arbeide for at alle, elever og tilsatte, får økt sin kunnskap, kompetanse, tilhørighet og globale bevissthet»

Overordnet mål:

«Skolebiblioteket skal være et faglig og pedagogisk verktøy for elever og lærere i læringsarbeidet, og fungere som et sosialt møtested.»


1.
Opprettholde og videreutvikle et faglig tilbud som til enhver tid følger nivået til skole​bibliotektjenesten i fylket.

1.1.
Videreutvikle skolebiblioteket som levende kunnskapssenter i skolen.

1.2.
Fortsette arbeidet med å utvikle skolebiblioteket til en naturlig læringsarena.

1.3.
Skolebiblioteket skal stille oppdatert informasjonsteknologi til disposisjon for bruker​gruppen.




2.
Opprettholde biblioteket som en miljøskapende faktor og et sosialt møtested for alle bruker​grupper i skolesamfunnet.

2.1.
Involvere elevrådet i utformingen av bibliotekets aktivitetstilbud og miljø, og sikre mulighet for brukerstyrt aktivitet i biblioteket.

2.2.
Tilrettelegge biblioteket for utnyttelse i ikke-faglige sammenhenger både på dagtid og kveldstid.




3.
Integrere skolebiblioteket i den øvrige pedagogiske virksomheten i skolen.

3.1.
Sikre bibliotekets plass i skolens plandokumenter, samt i det daglige planleggings​arbeidet i ledelsen, på avdelinger og i seksjoner.

3.2.
Sikre bibliotekets rett til informasjon og kommunikasjon med ledelsen, avdelinger og seksjoner, avklare møte- og talerett i skolens fora.

3.3.
Skape forståelse for, og oppfordre til utnyttelse av, biblioteket som et verktøy i arbeidet for å nå skolens pedagogiske mål.

3.4.
Gjøre elevene i stand til å utnytte biblioteket i læringsprosessen.

Mål for administrative funksjoner

1. Søke å utvide samarbeidet og å øke utnyttelsen av ressursgevinsten, som arbeidet i Fagforum Finnmark gir den enkelte skole. 

2. Heve kompetansenivået blant ansatte i skolebiblioteket, jfr. skolens opplæringsplan.

3. Søke å oppnå normene for samlingsutvikling som er satt i «Retningslinjer for organisering og drift av bibliotektjenesten i videregående skole i Finnmark».

Tillegg 4 Eksempel på stillingsbeskrivelse for bibliotekar i vid. skole

Forslag til stillingsbeskrivelse for bibliotekar i videregående skole

Bibliotekaren tilsettes av skolens administrative råd og fungerer som daglig leder av biblioteket. Bibliotekarens nærmeste overordnede er Rektor.

Bibliotekaren har, i samarbeid med skolens ledelse og undervisningspersonale, ansvaret for å få biblioteket integrert i undervisningen. Bibliotekar har ansvar for utvikling og bruk av biblioteket, samt brukeropplæring, veiledning og referansetjeneste.

Bibliotekaren har, i samarbeid med elever og undervisningspersonale, ansvar for valg og innkjøp av medier og evt. annet til biblioteket. Bibliotekaren har budsjettansvar.

Bibliotekaren har møte- og talerett i fora der faglig-pedagogiske tema diskuteres.

Bibliotekaren skal drive aktiv samlingsutvikling og har ansvar for at samlingen klassifiseres og katalogiseres i samsvar med de regler som gjelder for det offentlige biblioteksystem. 

Ved omlegging av bibliotekets samlinger kan bibliotekaren utenom ordinær arbeidstid pålegges, mot særskilt godtgjøring, å ta del i planlegging og oppbygging.

Bibliotekaren skal, i samarbeid med skolens ledelse og undervisningspersonale,  utarbeide årsplan for bibliotektjenesten. Bibliotekaren skal også utarbeide årsmelding og budsjettforslag for biblioteket.

Bibliotekarens arbeidsoppgaver er knyttet til biblioteket og dets integrering i undervisningen. Oppgaver utover dette skal bare skje etter avtale med rektor.

Bibliotekaren skal oppdatere, videreutvikle og vedlikeholde bibliotekets hjemmesider på Internett.

Bibliotekaren skal til enhver tid sørge for at brukernes bibliotekbehov ivaretas.

Tillegg 5 Eksempel på program til Fagforumsmøte

FAGFORUM 
       


for skolebibliotekarer i Finnmark




________________________________________

Fagforumsmøtet i Alta 20. og 21. november

på Rica Hotell Alta

Torsdag 20.november

11:00 – 12:00
Lunsj

12:00 – 12:30
Åpning, presentasjon av oss og programmet

v/J+M

12:30 – 14:00
Runden, situasjonsrapport



v/alle

14:00 – 14:15
Pause

14:15 – 15:00
Prosjektarbeid – evaluering og erfaringer

v/R

15:00 – 15:30
Pause med kaffe, te og frukt

15:30 – 16:30
UKS-sak: Skolebibliotekene 

- fremtidig organisering og drift


v/J

16:30 – 16:45
Pause

16:45 – 18:00
Informasjon om
- Internasjonalisering

v/J







- OPUS-kurs


v/M







- Etiske regler v/IT bruk
v/N







- Spes.ped hjelpemidler

v/E

- Eventuelt




Fredag 21.november

08:30 – 11:30
Fellesmøte med rektorkollegiet

08:30 – 10:00

10:00 – 10:15

10:15 – 11:05

11:05 – 11:30
Rektor og bibliotekar pres. situasjonsrapport for eget bibliotek

Pause

Oppsummering, diskusjon og oppfølging av presentasjon

UKS-sak: Skolebibliotekene–fremtidig organisering og drift

11:30 – 12:30
Lunsj

12:30 – 13:30
Gjennomgang og oppsummering av fellesmøtet

13:30 – 14:30 
Gjennomgang og evaluering av Fagforumsmøtet, og planlegging 


av neste møte.
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